POWERPOINT met “geluid”

Open het programma ”powerpoint” (via alle programma’s -
Microsoft Office -powerpoint).

Klik op “ invoegen” - “afbeelding” — “nieuw fotoalbum?”.
Zoek en selecteer uw foto’s en klik op “invoegen” - “maken”
In het venster “fotoalbum” kan je eventueel nog de indeling van
de afbeelding en de vorm van het frame aanpassen. (kunnen ook
nog eerst gekanteld en verbeterd worden)

Klik in het vak om de tekst te wijzigen.

Klik (rechts)op een open plaats in de eerste dia en klik op
“achtergrond” om er een kleur aan te geven.

Klik op “diavoorstelling” - “diaovergang” en

regel per dia of voor de hele reeks (toepassen op alle dia’s) de
“overgang” — snelheid” en de overgang naar “volgende dia” (bij
muisklik of automatisch)

Klik op “invoegen” - “afbeelding” - “autovormen” om lijnen,
toelichtingen, tekstballonnen en hyperlinks (actieknoppen) toe te
voegen.

Invoegen van tekst

Klik op “invoegen” - “tekstvak”

Klik op de dia en voeg uw tekst in

Klik op “diavoorstelling”- “aangepaste animatie”

Werk nu in het rechtse vak “aangepaste animatie” .

Klik op de tekst en daarna op “ effect toevoegen” en regel de
ingang bv. spiegelen

Regel achtereenvolgens :

Begin : klikken, met vorige of na vorige

Snelheid : van zeer langzaam tot zeer snel

Regel tenslotte in het kader onder “effectopties” hoe de tekst
moet binnenkomen...

Klik op “geluid” - selecteer “ander geluid” en zoek een
geconverteerd audio bestand (WAV) klik op OK. Let er op dat de
eerste dia is geselecteerd!

Sla het bestand op als “PPS” (powerpoint-voorstelling)
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